:::..KURUMLAR İÇİN “TALEP İŞLEMLERİ” EKRAN KULLANIMI..:::
Kurumların Cari Yıl Taleplerini iletmeleri ve İlçe-İl ve Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü tarafından değerlendirilerek karşılanması için e-Talep Modülü hizmete açılmıştır. 24/01/2014 tarihine kadar kurumların talep girişlerine izin verilecektir. 

Bu tarihten sonraki süreçte sırasıyla İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü-İl Milli Eğitim Müdürlüğü-Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü silsilesinde değerlendirme ve onay işlemleri gerçekleştirilecektir. 

Kurumlar, https://mebbis.meb.gov.tr/ adresini kullanarak Mebbis kullanıcı adı ve şifreleri ile sisteme gireceklerdir. Gelen Modüller listesinden e-Talep Modülü’nü seçeceklerdir.
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Menüden Talep Giriş seçeneği seçildiğinde, aşağıdaki  ekran açılacaktır. Bu ekranda sarı renk görünen alanlar sistem tarafından doldurulan alanlardır. Beyaz renkli alanlar kullanıcı tarafından doldurulacaktır. Öğrenci sayısı alanı sistem tarafından doldurulmamışsa, bu alana öğrenci sayısı mutlaka kullanıcı tarafından girilmelidir. Talebin türü, Cari Yıl Talebi olacaktır ve Ödenek İsteği alanı da, talebinin ödenek olarak karşılanmasının istenmesi durumunda işaretlenecektir.
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Taşınır Mal Seçimi kısmına gelindiğinde, Düzey Arama bölümüne istenen taşınırın adı girilerek ARA butonuna tıklanır ve taşınırın düzey adları Düzeyler alanlarına dolar. “Taşınırı Sorgula” butonuna basıldığında Talep Bilgileri bölümüne geçilir. 


Aşağıdaki görüntüde görülmekte olan alanlar kaydederken boş geçilmeleri sorun oluşturduğu için otomatik olarak 1 olarak doldurulmaktadır ancak kurumdaki duruma göre değiştirilmeleri gerekmektedir.  
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İstek Nedeni alanı aşağıda görülen seçenekler arasından seçilir. Taleplerin karşılanması sırasında bu kısımda seçilen istek nedenlerine göre önceliklendirme yapılacaktır. 

[image: image9.png]istek Nedeni





Taşınırın kurumda kullanılacağı 
yer, aşağıdaki listede yer alan seçenekler arasından seçilecektir. 
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Tahmini Birim Fiyatı alanına taşınır için tespit edilen tahmini birim fiyatı, aşağıda görüldüğü şekilde yazılacaktır.
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Taşınırın istenen miktarı ve birimi alanları da doldurularak [image: image12.png]


butonuna basılır. 


Aynı listede birden fazla taşınır talebinde bulunmak istenirse [image: image13.png]


butonuna basılarak tekrar taşınır seçimi yapılır. Seçim işlemi sona erdiğinde, aşağıdaki onay alanları da doldurularak form onaylanır.
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